海安县人大办
2016年部门预算公开说明
一、部门概况

（一）部门主要职责

⑴承担县人民代表大会会议、常委会会议、主任会议和常委会党组会议的会务工作，负责机关的文电、档案、机要、文印和通讯工作；

⑵根据县人大常委会主任会议的决定和安排，联络协调各办事机构和工作机构的工作；

⑶承担县人大常委会有关文件、工作报告和领导讲话等材料的起草工作；

⑷负责常委会领导参加的各项活动的组织安排；

⑸负责人大机关的人事管理，离退休干部的生活管理和服务工作；

⑹负责人大机关的后勤事务、安全保卫和接待服务工作；

⑺围绕县人大常委会的中心工作和重点议题开展调查研究；

⑻研究总结我县人大工作的经验；

⑼负责县人大常委会的宣传工作，承担法律宣传和人大业务培训任务，负责人大常委会重要活动的宣传报道；

⑽负责收集、整理、上报人大工作信息，编印人大内部刊物和会报；

⑾负责办理人民来信，接待群众来访；

⑿负责催办、督查县人大常委会交办转办的信访案件。

（二）部门机构设置和所属单位情况
县人大机关设县人大常委会办公室、财政经济工作委员会、内务司法工作委员会、人事代表工作委员会、城建环保工作委员会、农业和农村工作委员会、教科文卫工作委员会、民宗侨台工作委员会、人大常委会研究室、县人大常委会信访督办室。办公室下设行政科、秘书科，财政经济工作委员会下设预算监督科。
（三）部门收支预算编制的相关依据及测算分析情况
我单位根据县财政局《关于编制2016年县级预算暨2016-2018年中期财政规划的通知》（海财预（2015）7号）文件要求，结合本部门实际，坚持“量入为出，收支平衡”的原则，从严从紧编制2016年部门预算。
我单位严格执行完整编制预算政策，单位的一切收支全部纳入预算。规范非税收入资金管理，对各项资金统一管理、统筹安排、实行综合预算。严格控制“三公”经费，科学编制公务消费预算，努力压缩会议费、培训费等一般性支出，有效控制行政运行成本。其中：

收入预算编制坚持实事求是、积极稳妥、应收尽收的原则编制。

支出预算安排按照统筹兼顾、稳妥、客观、不编制赤字预算，坚持收支平衡。其中基本支出预算的编制：人员经费一律以《机构编制管理手册》和编办、人社部门相关批复为依据。商品和服务支出按海安县2016年部门预算单位分类表中划分的一类单位1万元/人.年的标准编制。专项支出的编制：结合2016年工作重点统筹编制，规范项目设置，整合专项资金，细化预算编制。
二、2016年度部门预算表（具体见表格）
三、2016年度部门预算安排情况说明
2016年部门预算收入、支出为本单位所有的收支预算

（一）2016年度收支预算总体安排情况

2016年收入预算1182.37万元，其中财政拨款（一般公共预算安排）1182.37万元。

2016年支出预算1182.37万元，按功能科目分类均为一般公共服务支出1182.37万元；按支出用途分类包括基本支出836.02万元、项目支出358.67万元。

（二）具体构成情况

1、人员经费部分
工资福利支出预算684.17万元，去年694.19万元，比去年同期减少10.02万元，主要是少退休费，人员调动工资的调整增加，同时由于工资基数的调整，相加增加的社会保障和住房公积金缴费数额。
2、日常运转部分

日常运转预算151.85万元，去年149.87万元，比去年同期增加1.98万元，主要是人员增加相应增加日常运转定额。公车改革预算73.2万元，去年73.44万元，比去年同期减少0.24万元，主要是也是人员减少因素。工会福利费8.5万元，去年5.63万元，比去年同期增加2.87万元，主要是调资等基数的增加相应增加的工会经费。
3、专项经费部分

专项业务费预算358.67万元，去年341.67万元，比去年同期增加17万元，主要原因：增加两人大产业项目招商。 
（三）重要指标上、下年度对比分析

2016年公务接待费预算数30万元，2015年公务接待费预算数   47万元，比去年减少。2016年会议费预算数26.4万元，2015年会议费预算数14.5万元； 2016年培训费预算数49.9万元，2015年培训费预算数26.1万元,增加对各级代表的培训。公务用车运行维护费，2016年预算34.4万元，2015年预算34.2万元，因有2辆车龄达到10万元。因公出国境费用2016年和2015年预算均没有编制，因此也没有增减变化。
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